FICHE OUTIL

ﬂ Ouvrir le logiciel Word

_a Créer un badge a partir d'un modéle

Réaliser un badge avec Word

e Sélectionnez « Nouveau » dans la barre de menu principal.
e Saisissez « Badge » dans la barre de recherche.

\ Cliquez sur la loupe. _

Nouveau

Cliquez sur « Créer ».

Recherdlessuggérées Professionnel Education Cartes Evénement Féte Lettres Ethuettes
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Remarque : personnalisez le modele a partir
de la barre de menu « Mise en forme ».

ﬂ Créer un badge sans base Bl

e Sélectionnez « Insertion ». £ Page de ga
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Sélectionnez « Forme ». i=TSaut de page

! : en ligne
e Choisissez la forme adaptée. Pages  |Tableax! lustrations
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Remarque : étirez et dimensionnez la forme bk e
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d Insérer du texte et mettre en forme
e Positionnez votre souris dans la forme sélectionnée.

e Saisissez le texte.
e Sélectionnez « Format » et personnalisez votre forme.

Remarque : vous pouvez
insérer une image de votre
choix dans la forme (menu
« insertion » puis « image »). )
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